pe

UNIVERSIDAD DE

GUAYAQUIL

DIRECTRIZ DEL PROCESO RECURRENTE
DE REINGRESO

LA MAS
GRANDE,

IMPORTANTE

7Y/¢?L IO£

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL



LA MAS
GRANDE,
?’ UNIVERSIDAD DE IMPORTANTE

GUAYAQUIL Y ?L IOSA
o My

1. Objetivo

La presente directriz tiene como objetivo establecer los procedimientos para
el reingreso de estudiantes de la Universidad de Guayaquil que, por diversas
circunstancias, hayan interrumpido sus estudios, permitiendo al estudiante
la continuidad y culminacion de los estudios en carreras vigentes o no
vigentes habilitadas para el registro de titulos, esto en conformidad con la
normativa vigente del Sistema de Educacion Superior y las disposiciones
internas de la Universidad de Guayaquil.

1.1. Obijetivos Especificos

o Establecer directrices claras para la gestion del reingreso de estudiantes
a carreras vigentes y no vigentes habilitadas para el registro de titulo,
garantizando plazos, requisitos y condiciones definidas por la
Universidad de Guayaquil en concordancia con la normativa legal
vigente.

e Facilitar el retorno de estudiantes a sus estudios dentro de un periodo
maximo de diez (10) afos, promoviendo la culminacién académica y
evitando la desercion estudiantil.

e Implementar mecanismos de homologacién que permitan a los
estudiantes reinsertarse en carreras vigentes o no vigentes habilitadas
para el registro de titulo, previo andlisis académico de cada Facultad,
considerando también el procedimiento de movilidad estudiantil entre
mallas.

e Fortalecer la capacidad de la Universidad de Guayaquil para definir e
implementar estrategias de reingreso que respondan a las necesidades
de la institucién, considerando principalmente la oferta académica
actualizada.
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2. Alcance

La presente Directriz de Reingreso aplica a todos los estudiantes de la
Universidad de Guayaquil que deseen retomar sus estudios en un periodo
académico habil (ordinario o extraordinario), siempre y cuando, la Gltima
matricula o actividad académica -debidamente registrada en el sistema
informdatico- antes de la interrupcion de los estudios, sea mdaximo de diez
(10) afos.

3. Consideraciones Legales

En el articulo 350 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador, sefiala: “El
Sistema de Educacidon Superior tiene como finalidad la formacion
académica y profesional con visidn cientifica y humanista; la investigacion
cientifica y tecnolégica; la innovacion, promocién, desarrollo y difusién de
los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas
del pais, en relacién con los objetivos del régimen de desarrollo.”;

En el articulo 356 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece:
"El ingreso a las instituciones publicas de educacién superior se regularé a
través de un sistema de nivelacién y admision, definido en la ley. La
gratuidad se vinculard a la responsabilidad académica de las estudiantes
y los estudiantes’;

El articulo 4 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior, sefiala: “El derecho a
la

educacion superior consiste en el ejercicio efectivo de la igualdad de
oportunidades, en funcion de los méritos respectivos, a fin de acceder a una
formacién académica y profesional con produccién de conocimiento
pertinente y de excelencia. Las ciudadanas y los ciudadanos en forma
individual y colectiva, las comunidades, pueblos y nacionalidades tienen el
derecho y la responsabilidad de participar en el proceso educativo superior,
a través de los mecanismos establecidos en la Constitucidn y esta Ley”;

Decanato de Formacién Académica y Profesional
Cdla. Universitaria “Universidad de Guayaquil”

Av. Delta S/N y Av. Kennedy P7 N
Guayaquil, Ecuador L] ug.edu.ec 3




LA MAS
GRANDE,
?’ UNIVERSIDAD DE IMPORTANTE

GUAYAQUIL Y l?L IOSA
o My

En la Ley Orgénica de Educacién Superior, establece en los literales a), b)
e i), del articulo 5: “Son derechos de las y los estudiantes los siguientes: a)
Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacion
conforme sus méritos académicos; b) Acceder a una educacién superior de
calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera académica y/o
profesional en igualdad de oportunidades; i) Obtener de acuerdo con sus
méritos académicos becas, créditos y otras formas de apoyo econdmico
que le garantice igualdad de oportunidades en el proceso de formacién de
educacién superior”;

En la norma ibidem de los literales c), e) y h) del articulo 18, sefiala: “La
autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas
politécnicas consiste en: ¢) La libertad en la elaboracién de sus planes y
programas de estudio en el marco de las;

e) La libertad para gestionar sus procesos internos;

y, h) La libertad para administrar los recursos acordes con los objetivos del
régimen de desarrollo (..)";

La Ley para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos, en el
articulo 3 establece: “Ademds de los principios establecidos en los articulos
227 y 314 de la Constituciéon de la Republica, los trdmites administrativos
estardn sujetos a los siguientes:

1. Celeridad. - Los trdmites administrativos se gestionardn de la forma mas
eficiente y en el menor tiempo posible, sin afectar la calidad de su gestion.

2. Consolidacién. - Todas las entidades reguladas por esta Ley deberdn
propender a reunir la mayor actividad administrativa en la menor cantidad
posible de actos.

Ademds, impulsardn la consolidacion de trédmites de naturaleza similar o
complementaria en un solo proceso administrativo.

3. Control posterior. - Por regla general, las entidades reguladas por esta Ley
verificardn el cumplimiento del ordenamiento juridico aplicable a un trdmite
administrativo con posterioridad al otorgamiento de la correspondiente
autorizacién, permiso, certificado, titulo habilitante o actuacion requerida en
virtud de un trdmite administrativo, empleando mecanismos meramente
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declarativos determinados por las entidades y reservndose el derecho a
comprobar la veracidad de la informacién presentada y el cumplimiento de
la normativa respectiva.

En caso de verificarse que la informacién presentada por el administrado
no se sujeta a la realidad o que ha incumplido con los requisitos o el
procedimiento establecido en la normativa para la obtenciéon de la
autorizacién, permiso, certificado, titulo habilitante o actuacion requerida en
virtud de un trdmite administrativo, la autoridad emisora de dichos titulos o
actuacién podré dejarlos sin efecto hasta que el administrado cumpla con
la normativa respectiva, sin perjuicio del inicio de los procesos o la
aplicaciéon de las sanciones que correspondan de conformidad con el
ordenamiento juridico vigente.

Este principio en ningln caso afecta la facultad de las entidades reguladas
por esta Ley para implementar mecanismos de control previo con el fin de
precautelar la vida, seguridad y salud de las personas.

4. Tecnologias de la informacidén. - Las entidades reguladas por esta Ley
hardn uso de tecnologias de la informacién y comunicacion con el fin de
mejorar la calidad de los servicios publicos y optimizar la gestién de trdmites
administrativos.

5. Gratuidad. - Los trdmites que se realicen en la Administracion Publica de
preferencia serdn gratuitos, salvo los casos expresamente sefialados en el
ordenamiento juridico vigente.

6. Pro-administrado e informalismo. - En caso de dudag, las normas serdn
interpretadas a favor de la o el administrado. Los derechos sustanciales de
las y los administrados prevalecerdn sobre los aspectos meramente
formales, siempre y cuando estos puedan ser subsanados y no afecten
derechos de terceros o el interés publico, segun lo determinado en la
Constitucion de la Republica [..].
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En el articulo 78 del Reglamento de Régimen Académico, sefala: “Cada IES
es responsable de definir las fechas, plazos, requisitos y condiciones en los
que se llevardn a cabo los procesos de reingreso a una carrera o programa
vigente, que no podrdn exceder los diez (10) afios a partir del Gltimo periodo
académico en el que se produjo la interrupcidn de estudios. Transcurrido el
plazo establecido en el parrafo precedente, un estudiante podrd retomar
sus estudios en la misma carrera o programa o en otra carrera o programa,
mediante el mecanismo de homologacion por validacién de conocimientos
de asignaturas, cursos o sus equivalentes, en una carrera o programa
vigente, de conformidad con lo establecido por cada IES. [..].

4. Concesion de la solicitud de reingreso

4.1. Objeto

Definir las directrices y los procedimientos administrativos para la
aprobacion de la solicitud de reingreso, en el marco de la autonomia
académica responsable reconocida por la Constitucion de la Republica del
Ecuador y en ejercicio de las atribuciones del Decano de Formacion
Académica y Profesional, conforme al Estatuto de la Universidad de
Guayaquil.

4.2. Justificacion

El proceso de Reingreso en la Universidad de Guayaquil, se abrird finalizando
los periodos académicos ordinarios y/o extraordinarios, y tendrd vigencia,
previo al proceso de matriculacién ordinaria de un periodo académico
(ordinario y/o extraordinario), con el fin de que los estudiantes tengan mds
tiempo para realizar la solicitud de reingreso, que, de ser favorable, los
discentes estardn habilitados para matricularse en el respectivo periodo
académico vigente.

4.3 Ambito

Las disposiciones de la presente directriz se aplican a los estudiantes de la
Universidad de Guayaquil que retoman sus estudios, siempre que no hayan
transcurrido mas de diez (10) arios desde el Gltimo periodo académico en el
que interrumpieron su formacion.
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5. Validaciones para generar la solicitud de reingreso

¢ Malla asignada con récord académico.

e No registrar una matricula en el periodo académico en curso.

e Que su Ultima matricula no supere los 10 afios contados a partir de la
interrupcion de los estudios.

e No tener impedimento académico por segunda matricula reprobada
(sin autorizacién para la tercera matricula).

¢ No tener impedimento académico por tercera matricula reprobada.

e Que los documentos personales cargados en el SIUG estén
actualizados.

e Que no exista un proceso de homologacién en curso por cambio de
carrera.

e No tener deuda con la institucién.

e Malla y carrera vigente (Deben cumplirse ambas validaciones), el
reingreso es aprobado de manera automatica.

6. Consideraciones Generales

a) Los reingresos de estudiantes de una malla y carrera vigente
seran automaticos (deben cumplirse ambas validaciones) una
vez que los discentes realicen la solicitud, de esta manera
podrédn matricularse, en las fechas de matriculacién, en los
periodos académicos vigentes sean estos ordinarios o
extraordinarios.

b) En caso de estudiantes de carrera y malla no vigente
(habilitada para el registro de titulos), la solicitud ingresara para
andlisis de la Unidad Académica de acuerdo con los roles
establecido en el sistema.

c) La secretaria de carrera, tendrd la opcion de carga del
documento de aceptacién del estudiante para el cambio a
malla vigente, dicho documento lo solicitard la secretaria al
estudiante y el mismo usuario deberd hacer la carga.

d) Los responsables del proceso de reingreso deberdn revisar a
diario la opcién de solicitudes de reingreso del SIUG de acuerdo
con el rol asignado.
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e) La jefatura de gestiéon de registros académicos realizara el
seguimiento respectivo hacia las unidades académicas, y
finalmente dard a conocer a las facultades el informe del
proceso de reingreso.

f) Las fechas para la realizacién de estas solicitudes se activardan
una vez que culmine un periodo académico, y previa
autorizacidn del Decanato de Formacidn Académica vy
Profesional; se procederd a informar a la comunidad
universitaria por los canales oficiales de comunicacidon de la
Universidad de Guayaquil.

g) Las solicitudes de reingreso que sean aprobadas, pero que no
hayan sido efectivizadas por los discentes a través de la
matriculacion en el periodo vigente, quedardn insubsistentes; vy,
el estudiante deberd volver a solicitar la aprobacién del
reingreso para el siguiente periodo académico.

Roles para el proceso de Reingreso

Decanos: Configuracién de usuarios para el proceso de Reingreso.
Secretaria de carrera: Revision de la situacion académica (Malla /
Récord).

Director de Carrera: Andlisis, validacién y asignacién de Malla (Vigente
y/o No vigente habilitada para el registro de titulo). Revisar con el
gestor curricular que la malla este cargada y actualizada (En caso de
ajuste curricular de la malla)

Subdecano: Aprobacidén de la solicitud de Reingreso.

CONFIGURACION
h Decano
DE USUARIOS
ESTUDIANTE
Generacién de
o SECRETARIA EQUIPARACION
CARRERA / FACULTAD DE MALLA
Revisidn de la situacién .
Académica (Malla/Récord). l DIRECTOR Gestor - Director
| CARRERA —

Validacion y asignacion de
Malla (Mantiene o cambia).
Lﬂ SUBDECANO

Aprobacidn.
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8. Pasos para la concesion de la solicitud de reingreso en el

Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil.

e El estudiante registrard la solicitud de reingreso en el Sistema
Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG), ingresando al SIUG
(http://servicioenIineo.ug.edu.ec/), con su usuario, contrasena, dia y
mes de nacimiento.

e Seleccionar la opcidon Académico - Estudiante.

e Seleccionar la opcidn “SOLICITUDES ACADEMICAS”.

e Seleccionar la opcidon “REINGRESOS”.

8.1. La solicitud del estudiante serd automatica siempre y cuando el sistema
valide que corresponde a la carrera y malla vigente (Deben cumplirse
ambas validaciones).

SOLICITUD DE REINGRESO

Carrera Validaciones Acuerdo y Registro Seguimiento

CARRERA ESTADO ACCION
LECTIVO ACTI.IAL ASIGNADA
21964 2025 - 0954876769 APELLIDO PEDAGOGIA PEDAGOGIA PEDAGOGIA Fl NAIJZADD POR
2026C1 472645 DE LA DE LA DE LA
NOMERE HISTORIA Y HISTORIA Y HISTORIA Y VICEFIHECTOFIADD
472645 LAS LAS LAS
GIENCIAS GIENGIAS CGIENGIAS

SOCIALES SOCIALES SOCIALES

ESTADO OBSERVACION FECHA DEL TOTAL DE
TRAMITE DIAS

INGRESADOS INGRESO DE SOLICITUD 13/02/2025 08:50:34
2 FINALIZADO POR PROCESADO POR VICERRECTORADO Aprobacion 13/02/2025 08:50-35 4]
VICERRECTORADO automatica

Para los casos donde el sistema detecte que no se cumplen ambas
validaciones establecidas en el punto 8.1, la unidad académica serd la
encargada de revisar, analizar, validar y aprobar la solicitud de acuerdo con
los roles establecido en el numeral 7.

Finalmente, en la pantalla de la Secretaria de Carrera, se dispondrd de la
opcién para cargar el documento de aceptacién del estudiante para el
cambio a la malla vigente, siempre que el estudiante esté de acuerdo. La
Secretaria solicitard dicho documento al estudiante y se encargard de su
carga en el sistema.
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Revision Solicitud

Adjuntar documents de aceptacion del estudiante para cambio a la malla vigente :

amfgragar

Tipes de archives permitidos: pdf

Tamaio mdsdrma: 1Mb
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